
 

 
 

KRAVSPESIFIKASJON ADRESSERING 
Siviltrykk 
 
 
Adressefiler til skal leveres i et tekstfilformat godkjent av Schibsted Trykk. Eventuelt kan Excel-
filer mottas. For nye oppdrag skal en testfil godkjennes av Schibsted Trykk AS, senest 14 
dager før produksjonsdato. Det må ikke forekomme endringer i strukturen i produksjonsfilen i 
forhold til den godkjente testfilen. 
Feltene skal ha en tydelig inndeling i form av semikolon som separatorer (eventuelt kolon, 
tabulator, fastbredde el.) 
 
Adressering av vanlige avisformater (tabloid/broadsheet) blir på 4 linjer med maks 30 tegn. 
Felt over 30 tegn blir automatisk redusert til 30 tegn regnet fra første tegn. 
 
Adressering ved kvartfalsing kan ha opp til 8 adresselinjer med maks 30 tegn. 
 
Postnummer i Norge skal oppgis med fire siffer, og ellers i henhold til postens regler for 
adressering. 
 
Schibsted Trykk AS vil ikke "vaske" adressefiler. Det vil si at det ikke vil bli foretatt kontroll av 
gateadresser, postnummer og poststed. 
 
Dersom det skal flere eksemplarer til en adresse, skal det være en adressepost for hvert 
eksemplar. 
 
 
Eksempel på struktur i adressefiler: 
 
Navn Firma Gateadresse Poststed 
Ola Normann Norges Bank Bankplassen 1 0188 OSLO 
Kari Normann Reklameverkstedet Bergensgate 12 5008  BERGEN 
    

Tabe  1, tablo d/broadsheetll  i  

 
Kundenr Fornavn Etternavn Firma Adresse Postnr Poststed Land 
01540 Ola Normann Norges Bank Bankplassen 1 0188 OSLO  
01541 Peder Aas Fotoshop Gade vej 25 DK-80 109 KØBENHAVN Danmark 
        

Tabell 2, kvartfals 

 
Adressefiler for produksjon skal leveres Schibsted Trykk AS senest 2 virkedager før trykking. 
 
Schibsted Trykk AS tar ikke ansvar for innholdet i adressefilene. 
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